
CURRICULUM VITAE 
 
 
 
1.- ANTECEDENTES PERSONALES 
 
Nombre: Franca Diane Flores Duran 
Rut: 16.243.886-7 
Fecha de Nacimiento: 4 de Octubre de 1985. 
Estado Civil: Soltera 
Nacionalidad: Chilena. 
Dirección: Pasaje Toltén #  6438, Paipote. Copiapó. 
E-mail: fran18_28@hotmail.com 
Teléfono Celular: 95529072 
 
 
2.- ANTECEDENTES ACADÉMICOS 
 
Enseñanza Básica 
 
Institución: Colegio Félix Susaeta 
Curso Rendido: Séptimo Básico 
Año Finalización: 1998 
Ciudad: Copiapó, (Hacienda Manflas, Tercera Región.) 
 
Institución: Colegio Abraham Sepúlveda Pizarro. 
Curso Rendido: Octavo Básico. 
Año Finalización: 1999 
Ciudad: Copiapó, Tercera Región. 
 
Enseñanza Media 
 
Institución: Liceo Politécnico Belén. 
Tipo de Educación Media: Técnico Profesional. 
Área de Estudio: Administración de Empresas. 
Especialización: Técnico en Administración de Empresas. 
Ciudad: Copiapó. 
Año Finalización: 2003. 
 
EDUCACIÓN SUPERIOR: CENTRO DE FORMACIÓN TÉCNICA. 
 
Carrera: Ingeniería en Administración de Empresas M/Personal. 
Institución: Universidad Tecnológica Inacap. 
Área de Estudio: Administración de Empresas. 
Especialización /Mención: Mención Personal. 
Año Inicio: 2007 
Año Finalización: 2013. 
Tesis: Evaluación económica del proceso de transportes de material del Sistema Overland y la 
generación de un programa de mantención de dicho proceso en Minera Altos de Punitaqui. 
Cuarta Región, Chile. 
 
 



CURSOS Y/O CAPÁCITACIONES 
 
Conocimiento en Informática: Windows, Microsoft Office Word, Excel, Base de Datos, 
Presentaciones, Hoja de Cálculos. 
 
Fecha: 06-2006 
Curso: Idioma Inglés, Survival 1 y 2. 
Ciudad / Comuna: La Serena, Cuarta Región. 
Nivel de Dominio: Básico. 
 
CAPACITACIONES 
 
Fecha: 09-2012 
Capacitación: Certificado de capacitación Experiencia en Compra. 
Representada por: EMBICOM. 
Ciudad / Comuna: Vallenar, Cuarta Región. 
 
Fecha: 11-2012 
Capacitación: Curso de Inducción de Seguridad. 
Representada por: Empresa Ame Analytical Laboratories S.A. 
Ciudad / Comuna: Paipote, Copiapó. 
 
Fecha: 11-2012 
Capacitación: Curso de Inducción de Calidad. 
Representada por: Empresa Acme Analytical Laboratories S.A. 
Ciudad / Comuna: Paipote, Copiapó. 
 
3.- EXPERIENCIA LABORAL 
 
Asistente Administrativo Recepción/Secretarias/Telefonistas 
 
Fecha: 02-2013 a la fecha. 
Nombre de su Cargo: Secretaria de Operaciones. 
Nombre de la Empresa: Servicio de Inspección Técnica Ltda. (SITEC LTDA.) 
Tipo de Cargo: Secretaria de Operaciones. 
Área de Trabajo: Recepción / Secretarias / Telefonistas. 
Industria: Servicio. 
Ciudad / Comuna: Copiapó. 
 
Jefe de Área/Sección/Dpto. Administración. 
 
Fecha: 10-2012 a 01-2013. 
Nombre de su Cargo: Asistente Administrativa Logística. 
Nombre de la Empresa: Acme Analytical Laboratories S.A., Paipote, Tercera Región. 
Tipo de Cargo: Jefe(a) de Logística. 
Área de Trabajo: Administración. 
Industria: Laboratorio Muestra de Minerales. 
Ciudad / Comuna: Paipote, Copiapó. 
 
 
 
 



Cajero/Comercial/Ventas 
 
Fecha: 08-2012 a 10-2012. 
Nombre de su Cargo: Cajera Integral. 
Nombre de la Empresa: Fashion´s Park. 
Tipo de Cargo: Cajero Integral. 
Área de Trabajo: Comercial / Ventas. 
Industria: Comercial. 
Ciudad / Comuna: Copiapó. 
 
Asistente Administrativo Recepción/Secretarias/Telefonistas 
 
Fecha: 03-2004 a 10-2004. 
Nombre de su Cargo: Asistente Administrativo. 
Tipo de Experiencia: Reemplazo. 
Nombre de la Empresa: Agrícola Manflas Ltda. 
Tipo de Cargo: Asistente Administrativo. 
Área de Trabajo: Recepción / Secretarias / Telefonistas. 
Industria: Agrícola / Ganadera. 
Ciudad / Comuna: Hacienda Manflas S/N, Copiapó. 
 
Práctica Profesional / Asistente Administrativo Recepción / Secretarias / Telefonistas. 
 
Fecha: 12-2003 a 02-2004. 
Nombre de su Cargo: Ayudante Administrativo. 
Tipo de Experiencia: Práctica Profesional. 
Nombre de la Empresa: Agrícola Manflas Ltda. 
Tipo de Cargo: Ayudante Administrativo. 
Área de Trabajo: Recepción / Secretarias / Telefonistas. 
Industria: Agrícola / Ganadera. 
Ciudad / Comuna: Hacienda Manflas S/N, Copiapó. 
 
4.- REFERENCIAS 
Rodrigo Susaeta Margulis, Gerente General de Agrícola Manflas Ltda. 
Dirección: Vallejos #789, Tercera Región, Copiapó. 
Fono: (052)212363 / (052)219480. 
www.manflas.cl – contacto@manflas.cl 
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                                                               Disponibilidad Inmediata 
                                                                     (Jornada Completa)   
  


